ЗАТВЕРДЖЕНО:
                                                                                       Рішенням Ради

                                                                                      Організації роботодавців 

     “Івано-Франківська обласна організація 

      підприємців, роботодавців та орендарів” 

      Протокол  №2 від 01.12.2015 р.
ПОЛОЖЕННЯ 

про порядок виготовлення, обліку, видачі, заміни посвідчень членів Організації роботодавців “Івано-Франківська обласна організація підприємців, роботодавців та орендарів”
1. Загальні положення

1.1. Це Положення визначає порядок виготовлення, обліку, видачі та заміни посвідчень членів ІФООПРО.
1.2. Посвідчення є офіційним документом, який засвідчує членство у ІФООПРО юридичної особи, якій його видано, та підтверджує повноваження власника посвідчення, встановлені Статутом ІФООПРО. 

      1.3. Описи та зразки посвідчень членів ІФООПРО затверджуються  відповідним рішенням Ради Організації роботодавців “Івано-Франківська обласна організація підприємців, роботодавців та орендарів”.

1.4. Посвідчення члена ІФООПРО підписує Голова Ради Організації ІФООПРО.  

1.5. Термін дії посвідчення необмежений та обумовлений членством в ІФООПРО. 

2. Порядок виготовлення та видачі посвідчень 

2.1. Замовлення бланків, виготовлення та видача посвідчення члена ІФООПРО здійснюються Виконавчою дирекцією ІФООПРО.

2.2. Підставою для виготовлення посвідчення є: 

- п.8.3, ст.8 Статуту ІФООПРО;

- рішення  засідання Ради Організації про набуття членства в ІФООПРО.

2.3. Відповідальним за виготовлення посвідчень працівником Виконавчої дирекції перевіряються дані юридичної особи - члена ІФООПРО , зазначені у базі даних членів ІФООПРО, після чого виготовляється посвідчення, відповідно до зразку (Додаток 1). 

2.6. Посвідчення для забезпечення підписом передається Голові ради Організації ІФООПРО.

 В посвідченні зазначаються: повна назва юридичної особи-члена ІФООПРО,  номер та дата засідання рішення Ради Організації про набуття членства в ІФООПРО, серію, яка відображає галузь підприємства та номер посвідчення. 

2.7. Підписані та скріплені печаткою посвідчення надсилаються членам ІФООПРО. 
2.8. Журнал обліку видачі посвідчень повинен бути прошитий, пронумерований та скріплений печаткою.

2.9. Відповідальність за організацію замовлення бланків, виготовлення та видачу посвідчень покладається на визначену відповідальну особу- працівника Виконавчої дирекції ІФООПРО. 

3. Облік посвідчень

3.1. Бланки посвідчень підлягають обліку відповідно до журналу видачі посвідчень згідно Номенклатури справ ІФООПРО. 

3.2. Бланки посвідчень зберігаються у окремому розділі папки              «Документи, що регламентують діяльність ІФООПРО, бланки посвідчень членів ІФООПРО» згідно Номенклатури справ ІФООПРО.

3.7. Відповідальність за облік посвідчень покладається на юриста Виконавчої дирекції ІФООПРО. 

                                                                                                                                                                                                                                                                   Додаток 1

                                                                                                                                                                                                                                                               До Положення 
Посвідчення члена ІФООПРО (зразок)
	Емблема ІФООПРО


	ПОСВІДЧЕННЯ  (СЕРІЯ)  №_________
Даний документ засвідчує, що 
________________________________________________________  
                                     (повна назва члена ІФООПРО)  
є членом  Організації роботодавців «Івано-Франківська обласна організація підприємців, роботодавців та орендарів»
що створена з метою підтримки і захисту законних інтересів її членів у економічній, трудовій та інших соціальних сферах,  підтримки прав та інтересів у відносинах з органами державної влади, місцевого самоврядування, професійними спілками, громадськими об’єднаннями, підприємствами, установами та організаціями  

       Рішення   Ради  «___»______20___року,  протокол  №___   
       Голова ради Організації роботодавців 

      «Івано-Франківська обласна організація 

       підприємців, роботодавців та орендарів»                                                        М.П.                                                    Стефанишин Р.С.


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Додаток 2                                                                                                                                                                                                                                               До Положення
Журнал обліку видачі посвідчень (зразок)
	№
з/п
	Серія та номер посвідчення
	Повна назва  юридичної  особи- члена ІФООПРО, якій видається посвідчення
	Дата та номер рішення Ради, на підставі якого видається посвідчення
	Дата отримання посвідчення
	Підпис відповідальної особи, яка видала посвідчення члену   ІФООПРО
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


  

